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1. Instalacion del ejecutable

1.1. Instalador WINDOWS

1.1.1. aktagardenainstaller.exe

femmmm e meeemge s mmmee Cm i — —— ———m——————— s —

t aktagardenalnstaller.exe 27/04/2018 11:27 Aplicacion 199.433 KB

Localizamos el instalador y hacemos doble clic.

1.1.2.Gstreamer

1!r Mame Setup: Installing —

Cutput folder: C:\Program Files (x86)\aktagardena‘\dependencies

LE
Show details |

Install GStreamer

Cancel | Mullsoft Install System «3,.02,1 Close |

El instalador nos ira guiando a través de los diferentes complementos que necesitamos
instalar para el correcto funcionamiento de la aplicacién.

GStreamer es un framework multimedia libre multiplataforma. Permite crear
aplicaciones audiovisuales, como de video, sonido, codificacidn, etc.

Pulsamos Si y continuamos con la instalacién del complemento.

il GStreamer 1.0 Setup

Welcome to the GStreamer 1.0 Setup
Wizard

The Setup Wizard will install GStreamer 1.0 on your
computer, Click Next to continue or Cancel to exit the Setup
Wizard.
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treamer 1.0 Setup

—
End-User License Agreement "
———
Please read the following license agreement carefully gs trea m er
La)
Installer, default installation
The installer (Microsoft Windows and MacOSX) and the
default installation (GNU/Linux) contain and install
the minimal default installation. At install time or
later, the downloading of optional components is v
[C11 accept the terms in the License Agreement
| et | | Back Next Cancel

Aceptamos la licencia y continuamos.

Streamer 1.0 Setup

—
Choose Setup Type

——
———
Choose the setup type that best suits your needs gs trea m er

Installs the most commaon program features. Recommended for most users.

Custom

Allows users to choose which program features will be installed and where
they will be installed. Recommended for advanced users.

All program features will be installed. Requires the most disk space.

o

Elegimos el tipo de instalacion Complete y pasamos al siguiente paso.

GStreamer 1.0 Setup

——

~gstreamer

Ready to install GStreamer 1.0

Click Install to begin the installation. Click Back to review or change any of your
installation settings. Click Cancel to exit the wizard.

| Bak | Instal | | canesl

Pulsamos “Install” y continuamos con el proceso.
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fige GStreamer 1.0 Setup

—

Installing GStreamer 1.0 ‘":Es treamer

Please wait while the Setup Wizard installs GStreamer 1.0.

Status:

o | v

i GStreamer 1.0 Setup

Completed the GStreamer 1.0 Setup
Wizard

Click the Finish button to exit the Setup Wizard.

Cancel

Una vez finalizada la instalacion de Gstreamer pulsamos “Finish”.
1.1.3.K-lite codecs

A continuacién, la aplicacion nos pedira instalar el cédec K-lite (o actualizarlo si ya lo
tenemos en el PC).

K-Lite Codec Pack es una coleccion de filtros DirectShow, codificadores VFW/ACM, y
herramientas para codificar y decodificar formatos de audio y video en Microsoft
Windows.

Q MName Setup

Install K-lite codecs

Si Mo |
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1.1.4.Finalizar la instalacion

Una vez que hayamos instalado los complementos necesarios el ejecutable terminard de
instalar Akta Gardena.

Mame Setup: Completed

Completed

Show details |

Cancel | Mullsoft Install System v3.02.1 = Back | Close I

Pulsamos “Close”.
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1.2. Instalacion en LINUX

Se entregaran dos ficheros:
= AktaGardena-x86_64.Applmage
= install_ubunt64.sh

El fichero AppImage contiene todas las librerias y dependencias necesarias para
funcionar, asi que, no requiere mas instalaciones.

Debemos darle permisos de ejecucion al fichero:
chmod +x AktaGardena-x86_64.Applmage

Sin utilizar el terminal, se pueden dar permisos de ejecucion desde el explorador de
archivos:

Izena <  Tamaina Mota Aldatze-data
@ AktaGardena-x86_64.Applmage 113,8MB Programa eka 28
install_ubuntu64.sh 392 byte Programa eka 28
README.txt 1,4kB Testua eka 28

AktaGardena-x86_64.Appimage - Propietateak

Oinarrizkoa | Baimenak Ireki honekin

Jabea: i

Atzipena: Irakurri eta idatzi -
Taldea: users -

Atzipena: Irakurri eta idatzi v
Besteak

Atzipena: Irakurri eta idatzi -
Exekutatu: Baimendu fitxategia programa bezala exekutatzea

Segurtasunaren testuingurua: ezezaguna

Una vez hecho esto, ejecutariamos la aplicacién haciendo doble clic:
./AktaGardena-x86_64.Applmage

En algun caso aislado, es posible que alguna dependencia falle. En caso de que suceda,
procederemos a instalar las dependencias explicitamente:
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sudo ./install_ubuntu64.sh

Para finalizar, ejecutamos el fichero AppImage de nuevo.
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1.3. Instalador MacOS

Descargar el Zip de Akta Gardena y extraer en el escritorio. Creara la carpeta
AktaGardena y dentro de ella encontraremos dos archivos: install.sh y AktaGardena.dmg.

Abrimos la terminal (Aplicaciones / Utilidades):

@ Instanténea Archivo Edicién Captura Ventana Ayuda o)

& < @ Jue10:53 Maitane Q

by

AktaGardena.zip
74,5 M8

m = .00
*%

Actwaliza EFI iMac  Adobe Al instal ninstaller Adobe A.Manager Adobe FL_Manager  Adobe Installers

- WARNIt —
A | N \Y 7:36 / o > -
= 5 < @
Abiste Consol

nnnnn Editor de Scripts Grapher HP Ltifity

Instanténea  Intercam.luetooth Medidor. Jor Digital Monitar de Actividsd  Terminal Utiidad AlrPort

Utilidad ColorSync  Utlidad de Discos  Utiidad VoiceOver  Utlidade..be - CS6  Abrir en el Finder

MAOR= " "BOOCEHFD92Q@E M =-my

'
te..ot Camp  Asistente._igracién Configur._udio MIDI

En la terminal, primero le damos permisos de ejecucién al script install.sh y a
continuacion, lo ejecutamos:

200 AktaGardena — -bash — 152x51
Last login: Thu Jul 19 89:83:14 on ttys@el

iMac-de-Maitane:~ $ cd Desktop/AktaGardena

iMac-de-Maitane:AktaGardena $ chmod +x install.sh
iMac-de-Maitane:AktaGardena $ ./install.sh

MacOS nos pedira que confirmemos la instalacion, pulsamos INSTALAR.

IAMETZA INTERAKTIBOA WWW.IAMETZA.EUS
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El comando “xcode-select” requiere la instalacion de
@ las herramientas para desarrolladores de linea de
- comandos. ;Quieres instalarlas ahora?

Selecciona Instalar para continuar. Selecciona "Obtener Xcode"”
para instalar Xcode y las herramientas para desarrolladores de linea
de coemandos de App Store.

Obtener Xcode /Ahorano Jiil instalar

Aceptamos el contrato de licencia:

Contrato de licencia de Herramientas de Linea de Comandos

APPLE INC.
CONTRATO PARA KIT DE DESARROLLO DE SOFTWARE DE MACOS Y XCODE

ROGAMOS LEA DETENIDAMENTE EL PRESENTE CONTRATO PARA EL KIT DE DESARROLLO DE SOFTWARE DE MACOS
Y XCODE (EN LO SUCESIVO DENOMINADO “LICENCIA"} ANTES DE UTILIZAR EL SOFTWARE DE DESARROLLADOR (QUE
SE DEFINE MAS ADELANTE). LA UTILIZACION DEL SOFTWARE DE DESARROLLADOR SE INTERPRETARA COMO UN
HECHO INEQUIVOCO DE QUE ACEPTA LOS TERMINOS Y CONDICIONES DE ESTA LICENCIA. SI ACCEDE AL SOFTWARE
DE DESARROLLADOR DE FORMA ELECTRONICA, HAGA CLIC EN EL BOTON “ACEPTO” PARA MANIFESTAR SU
ACEPTACION DE LOS TERMINOS Y CONDICIONES DE ESTA LICENCIA. SI NO ACEPTA DICHAS CONDICIONES, NO HAGA
USO DEL SOFTWARE DE DESARROLLADOR Y HAGA CLIC EN “NO ACEPTO".

NOTA IMPORTANTE: En la medida en que este software puede utilizarse para reproducir materiales, se le concede a usted
bajo licencia Gnicamente para la reproduccion de materiales sin derechos de autor, materiales de los que usted sea el
propietario del copyright o materiales que esté legaimente autorizado a reproducir. En caso de desconocer si tiene
derecho a reproducir o no ciertos materiales, consulte con un asesor juridico.

1. General.

A. Apple Inc. ("Apple”} le concede (no vende) una licencia para el uso, Unicamente bajo los términos de esta Licencia, del software,
las herramientas, las utilidades, el codigo de muestra o ejemplo, la documentacidn, las interfaces, el contenido, los datos y otros
materiales de Apple que acomparnien a esta Licencia, ya sea en disco, en la documentacion impresa ¢ elecirénica, en la memoria
de solo lectura del ordenador (ROM) ¢ en cualquier ofrc soporte o en cualguier otra forma (colectivamente, el “Software de
Desarrollador™). Apple o los licenciantes de Apple conservan la propiedad del Scftware de Desarrollador y se reservan todos los
derechos no concedidos a usted de forma expresa. Los derechos concedidos de conformidad con los términos de la presente
Licencia afectan a cualguier actualizacion del software que sustituya y/o complemente el producto original del Software de
Desarrollador, a mencs que dicha actualizacion contenga una licencia propia, en cuyo caso se aplicaran los términos de dicha
licencia.

B. Los derechos de titularidad y de propiedad intelectual de cualguiera de los contenidos que se muestran en el Sofiware de
Desarrollador, © a los que se accede a través de este, perienecen a los propietarios del contenido correspondiente. Diche
contenido puede estar protegido por las leyes y los tratados vigentes en matena de propiedad intelectual y de derechos de autor y
quedan sujetos a las condiciones de uso de la tercera parte suministradora del contenido. La presente licencia no le concede

ANo acepto 7 Acepto

Cuando termine la instalacion volvemos a la terminal. Tardara unos minutos.
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pm

iMac-de-Maitane:AktaGardena ./install.sh
xcode-select: note: install requested for command line developer tools
==> This script will install:

local/bin/brew

/usr/local/share/doc/homebrew

/usr/local/share/man/man1/brew.1
/usr/local/share/zsh/site-functions/_brew
r/local/etc/bash_completion.d/brew

local/Homebrew

The following new directories will be created:

/usr/local/Cellar

/usr/local/Homebrew

/usr/local/Frameworks

/usr/local/bin

/usr/local/include

/usr/local/opt

/usr/local/sbin

/usr/local/share/zsh

/usr/local/share/zsh/site-functions @
==> The Xcode Command Line Tools will be installed. | )

Press RETURN to continue or any other key to abort

Instalando software ]

Tiempo restante: unos 3 minutos

Detener

Pulsamos INTRO en la terminal. Continuara instalando (tardard unos minutos mas) y
cuando termine, abrimos el archivo AktaGardena.dmg y lo arrastramos a Aplicaciones.

@ Instanténea Archivo Edicién Captura  Ventana Ayuda 9 % < @ Jue10:53 Maitane Q0

Macintosh HD
499,25 6..8 0B bres

¢

Akta gardena

AktaGardena.zip
78,5 M8

AktaGardena

Disco remoto

Akta gardena

MAOR:=C*"B@OE809~0 W M

IAMETZA INTERAKTIBOA WWW.IAMETZA.EUS



02/07/2018

iametza AKTA GARDENA :: Manual

2. Empezar a trabajar con Akta Gardena

2.1. SELECCION DE IDIOMA

Hacemos clic en el desplegable y seleccionamos el idioma que preferimos. Esta seleccion
no sera permanente, la aplicacién nos permitira elegir otro idioma cada vez que la
ejecutemos.

® Akta gardena - ®
l2fe
GlpuzKoaTIK
Hizkuntza
Euskara -
e

H O Escribe aqui para buscar

Una vez seleccionado, pulsamos «Sartu».

wemmeadson s
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2.2. TIPO DE GRABACION

La primera pantalla a la que accedemos nos ofrecera dos opciones: Nueva grabacion y
abrir grabacidon. Veremos las opciones de cada una de ellas a continuacion.

7 Akta gardena - b4
Archiva  Editar  Configuracian
l2fe
GlpuzKoaTIK
[ necgsessn ]
[ sevodaan ]

ﬂ O Escribe aqui para buscar
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2.3. NUEVA GRABACION

Hacemos clic en la opcidon «Nueva grabacién» y accedemos a la pantalla principal
de configuracion de la grabacion:

® Akta gardena - X
Archivo  Editar  Configuracién
GlpwzKeoaTIK

_ G  comecadyvetdesin e

T () ||

‘ Otros archivos
Thio (es) | |

Descripddn

Seleccionar
Tipo de sesion | Plenos ordinarios municipales -

Temas ) participantes )

Antes de comenzar con una nueva grabacion, primero es conveniente configurar
varios parametros de la aplicacion:

2.3.1. Configuracion

= Participantes: Hacemos clic en el menu «Editar» y abrimos la opcién
«participante».

W7 Akta gardena -
Archivo | Editar | Configuracién

Participante Control+A

Temas Control+T

E Trmdoosfin  GmimS

GlpuzKoaTIK

En este apartado afiadiremos el nombre de cada participante de la grabacion.
Escribimos el nombre y hacemos clic en ANADIR. Continuamos afiadiendo todos
los participantes necesarios y para finalizar cerramos la ventana emergente.

Nota: En caso de que no los agreguemos todos, después, en la fase de edicion,
se podran incluir mas.
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[ ] - ¢ 1 g*1
lametza icradibos

[ Modificar participante — x

||‘luev0 participante | | Afiadir

_— Mombre =

Eliminar los selecdonados

= Temas: Volvemos a hacer clic en el menu «Editar» y abrimos la opcién

«Temas».
[#7 Akta gardena - s
Archivo | Editar | Configuracion
Participante Control+A
. Temas Control+T
L E Tiposdesesion  Control+S

GlpuzKonTIK

En este apartado afadiremos los temas que vayan a ser tratados durante el
pleno, el orden del dia. Escribimos el nombre del tema y hacemos clic en
ANADIR. Continuamos afiadiendo todos los temas necesarios y para finalizar
cerramos la ventana emergente.

Nota: En caso de que no los agreguemos todos, después, en la fase de edicion,
se podran incluir mas.

& Editar temas — s

EU |Nuevn tema |

ES |Huevn tema | | Afiadir

Tema (eu) Tema (es)

| Eliminar los selecconados |
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2.3.2. Pantalla principal

Continuamos con la configuracién de la grabacién en la pantalla principal

@ Akta gardena

- X

Archivo  Editar  Configuracién

GlpuwzKoaTIK @
_ 2 Gt 2 Camsty vt -
Truio @) I ——
Tio (es) | ]
Descripcién
Tipo de sesién |Plenos ordinarios muricipales -
Temas € particpantes

Asignamos un titulo (euskera y castellano) y descripcion a la grabacion, y
seleccionamos el «Tipo de sesion».

[0 Akta gardena

Archive  Editar  Configuracién

L.2fe

GlpuwzKoaTIK

_  Grebacn

Titulo |Pleno del 04/04/2018

| Otros archivos

Descripcidn Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing
elit, Proin neque dui, convalis a condimentum sit
amet, tincidunt sed purus, Sed aliguam sed nisl a
consectetur. Nulla fadiisi.

Tipo de sesion -
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Adjuntamos los archivos necesarios (pdf, doc, imagenes...):

] Otros archivos

C:/Usersfiametza/Desktop/iametza.pdf

Asignamos los participantes que hemos afadido anteriormente:

@3 Akta gardena

— *
Archive  Editar  Configuracion

L%E&EKMT{K Q

_ # Grtacin  consssinyadsin s

Titulo |Pleno del 04/04/2018 | — 7 Ahadir par.. X

Descripcién | Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing C:/Users/iametza/Di B .pdi -
elit. Proin neque dui, convalis a condimentum sit [ Participante 1
amet, tinddunt sed purus. Sed aliquam sed nisl a [ Participante 2
consectetur, Mul faciisi. [ Participante 3

e -

Temas €

Tema 1

Tema 2

Asignamos los temas que hemos afiadido anteriormente:



iametzaintera kt|boa AKTA GARDENA :: Manual 0210772018
@A Akta gardena - b4

Archive Editar  Configuracien
iefe Q
GlpuzKeonTIK

_ et oy e s

Tiulo |Pleno del 04/p4/2013

| Otros archives B Seleccion...  — X
Descripcién | Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing Ci/Usersfiametza/D B pdf
lit. Proin neque dui, convalis a condimentu sit [ Tema 1
amet, tincdunt sed purus. Sed aliquam sed nisla O Tema2

consectetur. Nulla facilisi.

oo -

=9
s s

Pulsamos en el botdn verde de la derecha inferior y continuamos a la pantalla de
grabacion.
2.3.3. Pantalla de grabacion
En la pantalla de grabacidén observaremos que los temas y los participantes que
hemos asignado aparecen, asi como la opcidn agregar mas (de la misma manera
que en la pantalla anterior).

[0 Akta gardena - X

Archive Editar  Configuracién

i2fe g
GlpuzKoaTIK

Themes ) Atendees Q)

Audio

‘ Mikrofonoa

Tema 1 | Tema 2 | & particpante 1 2 rartipante 2

& rartidpante 3 ‘

Notas

Cuande Mota
00:00:00

(® Iniciar grabacién

() Pausar grabacién

Afiadir -
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En la pantalla de grabacidén observaremos que los temas y los participantes que
hemos asignado aparecen, asi como la opcidon agregar mas (de la misma manera
que en la pantalla anterior).

Pulsamos INICIAR GRABACION y segln corresponda, vamos pulsando sobre los
temas y los participantes (se marcaran en color verde) para que el sistema
identifique las intervenciones.

7 Akta gardena

Archive Editar  Configuracién

GlpuzKoaTIK
— _ S Comesiny b s
Audio
Themes €D Atendees )
Mikrofonoa
Tema 1 ‘ Tema 2 | & Farticipants 1 ‘ [ & Farticpants 2
3 rarticpante 3 ‘
Notas
Cudndo Mota

00:01:20

(W) Finalizar grabacion

() Pausar grabacién

Afadir -»

En la parte inferior tenemos una zona para tomar notas adjuntas a la grabacién,
gue se registraran con tiempos.

Notas

Cudnde Nota
00:01:06

(W) Finalizar grabacén

() Pausar grabacién

Afadir »

Una vez finalizada la sesion, pulsamos FINALIZAR GRABACION y continuamos a la
siguiente pantalla.
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2.3.4. Pantalla de correccion y validacion

En esta pantalla vemos el acta que ha recogido la aplicacion:

[ Akta gardena - X
Archive  Editar  Configuracién

Laauigkamw

- confarssen # Grtacin _ s

00000004003 ST SR RTINS
————
Temas Participantes
MNombre Inicio Duration Nombre Inicio Duration 2
Tema 1 00:00:38 00:00:44 Participante 1 00:00:40 00:00:44
Tema 2 00:00:44 00:00:47 Participante 1 00:00:54 00:00:57
Tema 1 00:00:47 00:00:57 Participante 1 00:01:08 00:01:09
Tema 1 00:01:03 00:02:38 Participante 3 00:01:09 00:01:10
1 OO0 OMO1.12 2
Notas
Cuéndo Nota

Por una parte, tenemos el audio, que podemos reproducir, pausar y detener:

00:00:00.000/00:02:38.249 '

Tamamn Pmskimimmimdan

A su vez, segun lo vamos reproduciendo, veremos que se iluminan en verde los
temas y los participantes que hemos ido pulsando durante la grabacién:

weseasme®2s L T TP TR
—r

Temas Participantes

Mombre Inicio Duration Nombre Inicio Duration ~

Tema 1 00:00:38 00:00:44 Participante 1 00:00:40 00:00:44

Tema 2 00:00:44 00:00:47
Participante 1 00:01:08 00:01:09
Tema 1 00:01:03 00:02:38 Participante 3 00:01:09 00:01:10
1 onntan FRNERE) ha
Noak=n

En caso de que queramos, es posible editar las intervenciones (los tiempos),
agregar nuevas o eliminarlas. Lo mismo sucede con los participantes.
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i2fe Q
GlpuzKoaTIK

000055 25700102135, 25 ¥ e
[ Cambiar linea ? X
)
———
Madificar linea
Temas
Tema 1 00:00:38 — 00:00:40 00:00:44
Tema 2 00:00:44
wore oot
Tema 1 00:01:03 00:01:09 00:01:10
1.1 110 g
ceo e
Notas -
‘ Cuéndo Nota

En la parte inferior veremos que el sistema ha ido recogiendo las notas que hemos
ido tomando, éstas se pueden modificar, eliminar o agregar.

Guardamos y continuamos a la pantalla de firma.

2.3.5. Pantalla de firma

En esta pantalla realizaremos la firma que le dara valor legal al acta.

@ Alda gardena

Archive  Editar  Configuracién

LZG!;ESKMT:’K Q

o Coarecin # Gopaacn > comesemy vdecin _

= e B Documento de acuerdos [ Elegi fich. de acuerdos ]
Titulo Titio de la sesidn
- ) acerdos_adoptadospdf
Tipo de sesién Comisidn interna
Descripcion Otros archivos
Firmar acta Firmar acuerdos ]
Abrir carpeta | Seleccionar archivos |
e I
Listo

Antes de firmar el acta, la aplicacion nos da la opcidn de afiadir los documentos
sobre las decisiones que se han ido tomando durante la sesién.
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1. Configuracidn

# Gragaan - comessiny vdecin _
Fecha

Wispos/23 1537116 T \
Titulo Titulo de la sesion
Tipo de sesién

Elegr fich. de acuerdos |

e acuerdos_adoptados. pdf
Comisién interna

También nos permite afiadir otros archivos adjuntos.

Otros archivos

D:/akta-datuak/20120424_144333_Pleno_del_04042018/iametza. pdf

Seleccionar archivos

Una vez que esta todo preparado, procederemos a la firma digital (por medio de
IZENPE) de los acuerdos. Pulsamos el boton FIRMAR ACUERDOS.

Firmar acta

Firmar acuerdos ]

| sbrir carpeta |

Seleccionar archivos |

La aplicaciéon comenzara con el proceso de firma:

57 Akta gordena
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En la primera pantalla de Giltz@ elegimos el método de firma Ziurtagiriak:
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(| Joiltz@

/ Servicios

de Gipuzkoa

Gil udal zerbitzu
zure sinadura eskatzen du

Hautatu nola sinatu nahi duzun

Ziurtagiriak

cau-izenpe@izenpe.eus

La aplicacién conectara con el sistema de firma:

(| Joiltz@

/ Servicios

de Gipuzkoa

Gip udal zerbitzu
zure sinadura eskatzen du

Zure nabigatzaileak 1d@zki Desktop baimentzea/exekutatzea eskatu badizu, itxaron ezazu
Eragiketa amaitzen denean, automatikoki kargatuko da orria

Hala gertatzen ez bada, |d@zki Deskiop instalatu beharko da (instalazioa behin besterik egin behar da) eta
gero saiatu beriro sinatzen.

cau-izenpe@izenpe.eus

Y nos pedira que elijamos certificado de firma correspondiente:

de

Gipuzkoako udal zerbitzu / Servicios

zure sinadura eskatzen du
22.41ZENPE X
bxaron ezazu.

i d Z ki Desktop in behar da) eta

Zure nabigatz

Hala gertatzen |

Aukeratu sinadura agiria

=

cau-izenpe@izenpe.eus

Una vez finalizada la firma, volveremos a la aplicacion. Procederemos a firmar el
acta y, una vez firmada ésta, se activara el boton “Publicar”.
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2.4. ABRIR GRABACION

Cuando pulsamos ABRIR GRABACION, la aplicaciéon nos mostrara todas las actas
gue hemos guardado. Seleccionamos la que queremos editar y nos llevara a la
pantalla de «correccion y validacion» (ver punto 2.3.4. Pantalla de correccién y

- .z
validacioén).
87 Akta gardena - X
Archive  Editar  Configuracién
GlpuzKeonTIK
cf Tipo de sesién Estado
Pleno del 04/04/2018 verify
2 2018/04/20 12:47:16 probs smd verify

Eliminar los




